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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI

TIP FAKULTESI

Toplanti AdySayist: Yonetimi G6zden Gecirme Toplantisi/1

Toplant1 Tarih/Saati: 26.08.2025/11:00

Toplant: Yeri: Tip Fakultesi Dekanlik Toplantt Salonu
Toplant1 Baskan: Prof. Dr. Mustafa Fatih ERKOC/Dekan

YONETIMi GOZDEN GECiRME TOPLANTI TUTANAGI

Bozok Universitesi Tip Fakiiltesi Dekanlik Biinyesinde Idari Personelin Gérev ve Sorumluluklarinin
Hatirlatiimasi ve Bilgilendirilmesi’ amaciyla, fakiiltemiz Dekani Prof. Dr. Mustafa Fatih ERKOC bagkanliginda; dekan
yardimcilar, fakiilte sekreteri ve idari personelle toplant:1 yapilmigtir.

Giindem Maddeleri ve Faaliyetler:

1. 1dari personelin gorev ve sorumluluklarimin hatirlatilmasi; Personele asagidaki konular hatirlatilmistr.
o Evrak ve yazisma islemlerini zamaninda ve dogru yiiriitmek
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Akademik/idari siireglerde destek saglamak

Ogrenci isleri ve dilekgeleri takip etmek

Persone] 6zliik ve izin islemlerini yliritmek

Toplant1 ve organizasyonlara lojistik destek saglamak
Kalite, akreditasyon ve Bologna siireglerinde gorev almak
Resmf belgelerin arsivlenmesini diizenli yapmak

o Dekanlik ile diger kurumlar arasinda iletisim ve koordinasyonu saglamak

2. Kalite siireglerinde idari personelin rolii; Bu gorevlerin kalite siireglerinde nemli bir kanit oldugu

vurgulanmigtir.

3. Diizenli bilgilendirme ve kontrol mekanizmalarimin olusturulmas; idari personelin, gérevlerini yerine
getirirken diizenli araliklarla yoneticiler tarafindan kontrol edilip bilgilendirilecegi belirtilmistir.

Sonu¢ / Karar:

1. Idari personel gbrev ve sorumluluklarmin hatirlatildig: ve kalite siireglerinde bilgilendirme yapildig1 kayit altina

alinmistir. Bir sonraki kontrol toplantisimin Kasim ayinda yapilmasina karar verilmistir.

Katilimel Listesi

Birim/Gérev Tarihyimza
Prof. Dr. Mustafa Fatih ERKOC Dekan v

Dog. Dr. Sercan SARI Dekan Yrd. ="
Doc. Dr. Emre GOKCEN Dekan Yrd.

Cengiz SEYFIKLI Fakiilte Sekreteri =

fsmail KILINCASLAN Dekan Sekreteri PEYS

Dr. Fadime BASTURK Kalite ve Akreditasyon Isleri

Aydan 0ZSUMER Yazi ve Personel Isleri UV~
Ulfet UYAR Yazi ve Personel Isleri el
Mehmet Kaan BASER Yazi ve Personel Isleri / Dergi Isleri i are
Fatma BOLUKBAS Egitim ve Ogretim Isleri

Mustafa Koray ADLI Egitim ve Ogretim Isleri I eml)
Nazhcan OZEN Egitim ve Ogretim Isleri - A
Seyhan CELIK KILINCARSLAN Egitim ve Ogretim Igleri %\
Ahmet CICEK Mali Isler AW
Soner DURGUN Mali Isler = S
Eyiip SAHIN Kiitaphane ve Dokiimantasyon Isleri 22 S
Ali YILMAZ Temizlik ve Destek Isleri L
Mustafa SIMSEK Temizlik ve Destek Isleri -
Mehmet PIR Temizlik ve Destek Isleri —ﬂjw%x\w
Burhan YASAR Temizlik ve Destek Isleri Bﬁ

ONAY

Prof. Dr. Mustafa Fatih ERKOC

Dekan




